
Die Stiftung KBZO unterhält eine Vielzahl von Einrichtungen für rund 1500 Kinder, Jugendli-
che und Erwachsene mit und ohne Behinderung, die an verschiedenen Standorten im Raum 
Oberschwaben/Bodensee/Allgäu von rund 800 Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern gefördert und 
betreut werden.

Für unsere Produktionsküche suchen wir zum 01.10.2019 eine erfahrene   

Verwaltungskraft (w/m/d)
in Teilzeit (40%).

Ihr Aufgabengebiet:
•	 Unterstützung der Küchenleitung in organisatorischen Fragen
•	 Bestellungen aufgeben
•	 Statistiken erstellen
•	 Speiseplanerstellung und -veröffentlichung
•	 Veranstaltungen planen und abrechnen
•	 Betriebswirtschaftliche Kennzahlen aufbereiten und überwachen incl. Inventur
•	 Zusammenarbeit mit den Verwaltungsbereichen 
•	 Weiterentwicklung der Steuerungsinstrumente

Ihr Profil:
•	 Kaufmännische Ausbildung
•	 Erfahrung in der Büroorganisation und in der Verwaltung
•	 Betriebswirtschaftliches Verständnis und Zahlenaffinität
•	 Sehr gute IT-Kenntnisse in MS Office
•	 Organisationsgeschick und Flexibilität
•	 Ausgeprägte Team- und Kommunikationsfähigkeiten

Unser Angebot:
•	 Angemessene Vergütung nach TV-L, betriebliche Altersvorsorge (ZVK)
•	 Flexible Arbeitszeitgestaltung
•	 Mitarbeit in einem professionellen Küchenteam
•	 Ein vielseitiges Aufgabengebiet mit Entfaltungsmöglichkeiten
•	 Gegenseitige Unterstützung und passgenaue Weiterbildungsangebote
•	 Eine langfristige Beschäftigungsperspektive

Wir freuen uns auf die Zusendung Ihrer vollständigen Bewerbungsunterlagen 
(gerne per Mail inkl. Gehaltsvorstellung und frühestmöglichem Eintritt) 
bis zum 07.09.2019 an:

Stiftung KBZO
Doris Schumacher
Sauterleutestraße 15
88250 Weingarten
d.schumacher@kbzo.de
0751/4007-126
                                                        
    

www.kbzo.de 


